
מסמכים מתקבלים 
וממויינים 

מסמכים נשלחים 
ידנית לכל עובד לפי 

תחום אחריותו 
הכנת המסמך 

לסריקה 

מתן פקודת 
סריקה 

שמירה על גבי סריקה 
זיכרון חיצוני 

זיהוי בין המסמך 
והיישום. 

המסמך הדיגיטלי 
מקושר כעת לתיעוד 
ביישום ויכול להימצא 

 חסכון בשטחי אחסון; עלויות שכירות וארנונה   •
   חסכון באחזקת כח אדם לטיפול בניירת  •

   חסכון בעלויות נייר ודיו עבור מדפסות ומכונות צילום  •
   חסכון בעלויות אחזקה שוטפת של מחסנים, מידוף וארונות אחסון  •

•  חסכון ברכש ציוד ושירותים לאבטחת מידע 
•  שמירה על הסביבה 

•  יכולת שיתוף מידע נרחבת 
•  זמינות גבוהה מאוד 

יתרונות הארכיון הדיגיטלי: 

הליך הסריקה 


